엘프 상상홀 대관신청서
1. 신청자 정보
	신청인(단체)
	

	담당자 성명
	

	연락처 (전화)
	

	이메일
	



2. 행사 개요
	행사명
	

	행사 성격 (공연/전시/영화/교육/기타)
	

	행사 목적 및 내용
	

	관람 대상 (일반/청소년/가족 등)
	

	주최/주관
	



3. 대관 내역
	대관일자
	202  년    월     일     요일 (   일간)

	대관유형
	□ 공연 ( □ 오프라인 / □ 온라인 / □ 온·오프라인 동시 )
□ 촬영   □ 행사

	대관시간
	시  ~   시 (   시간)

	행사시간
	시  ~   시 (   시간), (    회)


※ 시간은 기본 10:00~22:00 사이 / 리허설 포함 여부 기재
4. 예상 스케줄
	공연장 도착
	

	리허설 시간
	

	티켓 부스 오픈 / 관객 입장
	

	공연 시간
	

	철수 / 퇴장
	


5. 예상 관객 수 및 티켓 정보
	예상 관객 수
	

	유/무료 여부 (유료/무료)
	

	티켓 가격 (해당 시)
	

	예매처 (해당 시)
	



6. 장비 및 기술 요청 사항
	
□ 조명                □ 음향                     □ LED영상
□ 영상 촬영        □ 라이브 송출         □ 티켓 부스 운영 스태프



기본 조명, 음향 외에는 추가 비용이 발생합니다.
7. 부대시설 요청 사항
- 분장실 / 대기실 / 로비 사용 / 전시 병행 등

8. 기타 요청 사항 및 참고 자료
- 첨부파일: 행사 계획서, 포스터 이미지, 출연진 이력서 등 (선택)
📌 신청 전 유의사항
- 신청서 접수 후 내부 심사를 거쳐 대관 승인 여부가 결정됩니다.
- 대관 확정 시 계약서 작성 및 계약금 납부가 필요합니다.
- 행사 성격 또는 운영 방침에 따라 대관이 제한될 수 있습니다.
📧 제출 및 문의처
	이메일 
	sangsang@elf.co.kr

	전화
	010-5920-3667

	홈페이지
	http://www.elf.co.kr



